Felhasznaléi Utmutato Pil6tak Részére

Ez a dokumentum részletes segitséget nylijt a beosztaskezeld rendszer mobilbarat

pilétafeliletének hasznalatdhoz. A rendszert asztali gépen és telefonon egyarant
kényelmesen hasznalhatod.

I 1. Bejelentkezés a rendszerbe

A rendszer hasznalatahoz el6szor be kell jelentkezned:

1. Nyisd meg a bongészd8ben a rendszer webcimét.
2. Add meg a felhasznélénevedet és a jelszavadat a bejelentkezési oldalon.

3. Kattints a Bejelentkezés gombra.

O Figyelmeztetés

Foly6 évre nincs szerzédésed! Ha beosztésra keriilsz,
az elsé nap reggelén kérjiik még munkakezdés eldtt
Felhasznal6név keress benniinket az irodaban!

Jelszé

Bejelentkezés

-

A bejelentkezési képerny6 (mobil) Szerz6dés-figyelmeztetés a belépés utan

i Tipp: A rendszer biztonsagi okokbdl 5 perc inaktivitas utan automatikusan kijelentkeztet. Ha lejart a
munkameneted, egyszer(ien Iépj be Ujra.

Mi torténik bejelentkezés utan?

» Ha a jogosultsagi szintedhez kotelez6en be van éllitva a kétlépcsds azonositas (2FA), de te még nem
regisztraltal eszkozt, a rendszer automatikusan egy kotelezd 2FA bedllitasi oldalra iranyit (lasd az 5.
szekciot).



» Ha mar van regisztralt 2FA eszkdzd6d, a rendszer kéri, hogy az eszkdzéddel erdsitsd meg a belépést (pl.
ujjlenyomat, arcfelismerés, biztonsagi kulcs).

» Ha a 2FA nem koételez§ a szinteden és nincs beallitva, kdzvetlenll a naptar nézetbe kertilsz.

Szerz6dés figyelmeztetés

Ha a foly6 évre vonatkozdan még nincs felt6ltott szerz6désed a rendszerben, a belépés utan egy sarga
figyelmeztet6 ablak fogad:

.Folyo évre nincs szerz6désed! Ha beosztasra kerlilsz, az elsé nap reggelén kérjiik még munkakezdés
el6tt keress benntinket az irodaban!”

Ez az értesités munkamenetenként csak egyszer jelenik meg.

I 2. Felhasznalo6i profil és személyes adatok

A bejelentkezés utan a bal oldali menlsav tetején, a sajat nevedre kattintva érheted el a profilodat. A profil
egy felugré ablakban (modalban) jelenik meg.

Mit latsz a profilodban?

Profil szerkesztése

A modal a ,Profil szerkesztése” cimmel nyilik, és rogton a szerkeszthetd Teljes név
mez6kkel kezdddik. A kdvetkez6 szekcidkat tartalmazza felllrél lefelé Proba piléta
haladva: E-mailcim ©

epc@informatiqus
o Teljes név — szerkeszthet6 szoveges mez6 (a sajat neved). Neme

Férfi v

« E-mail cim — szerkeszthet6 mez6, mellette egy ikon jelzi az e-mail —
Va|ldé|tSé.gI é.”apoté.t Hagyd tiresen, ha nem véltoztatod meg

o Z6ld pipa: az e-mail cim ellendrizve van. eend meserteitése

Jelszé Gjra

o Sarga felkialtéjel: az e-mail cim megerdsitésre var. Rendelkezésre &lls kompetencidid
 2asic J acs Jiaesf aoc]
e Nem — legordulé menubdl valaszthaté (N6 / Férfi / Nem kivanom swerzédésel
megad n|) . Osszesité (Jelentkezett [ Beosztott)

Idészak Napok Ardny  Bruttd bér

« Ujjelsz6 és Uj jelsz6 megerésitése — csak akkor toltsd ki, ha szeretnéd

Aktudlis hénap 9/4 44% OFt

megvaltoztatni a jelszavadat. Hoehonp  0/0 0% ort

L , , e L, L, L, L, L, Aktudlis év 9/4 44% OFt

» Rendelkezésre all6 kompetencidid — szines cimkékkent (badge-ként)
Mentés Mégse

lathatod, hogy milyen tipusu beosztasokra (kurzusokra) vagy jogosult
jelentkezni. Ezeket az adminisztrator allitja be.

Bedllitott 2FA azonositdkulcsok

« Szerzédések — PDF ikonokkal jelélt évszamok forméajaban téltheted le az A profil ablak mobilnézetben
aktudlis és korabbi évi szerz6déseidet. Ha nincs feltoltott szerz6désed,
egy szlrke széveg jelzi.

« Osszesit6 (Jelentkezett | Beosztott) — egy kis tablazatban lathatod az el6z6 havi, az aktualis havi és
az éves Osszesitd adataidat. Oszlopok: Id6szak, Napok (jelentkezett / beosztott), Arany (%), Brutto bér
(Ft).

» Mentés | Mégse gombok — a profil médositasainak mentéséhez vagy elvetéséhez.

» 2FA (Biztonsagi kulcsok) — a profil aljan, egy elvalaszto vonal alatt (Ilasd az 5. szekciot).



I 3. Jelszé moédositasa

A jelszavadat a profil ablakon beliil tudod megvaltoztatni:

1. Nyisd meg a profilodat (kattints a nevedre a bal oldali menlisavban).

2. Gorgess le az Uj jelsz6 mez6éhoz.

3. Gépeld be az (j jelszot.

4. ird be Ujra a jelsz6t az Uj jelszé6 megerésitése mezébe. A két mezének egyeznie kell.

5. Kattints a Mentés gombra.

i Tipp: Ha nem szeretnéd megvaltoztatni a jelszavadat (pl. csak az e-mail cimedet médositod), hagyd
Uresen mindkét jelsz6 mez6t! A rendszer nem valtoztatja meg a jelszét, ha ezek a mez6k uresek.

Sikeres mentés utan egy zold ,Siker” értesités jelenik meg a képerny6 jobb fels§ sarkaban, és a profil ablak
automatikusan bezarul.

I 4. E-mail cim modositasa és hitelesitése

E-mail cim médositasa
1. Nyisd meg a profilodat.
2. Ird be az 0j e-mail cimedet az E-mail mezébe.

3. Kattints a Mentés gombra.

Mi torténik a mentés utan?

1. Az e-mail cimed fliggd (nem megerdsitett) statuszba kerul.

2. A profilodban az e-mail cim mez&je mellett egy sarga felkialtéjeles ikon (A\) jelenik meg ,Megerdsitésre
var” felirattal.

3. Arendszer automatikusan elkiild egy megerdsité e-mailt az Gj cimre.
4. Nyisd meg a levelet a postaladadban, és kattints a benne talalhaté megerdsitd linkre (gombra).
5. Abongész6 egy megerdsit6 oldalra visz, ahol a kovetkez§ lizenetet latod: ,Email cim ellenérizve”.

6. A profilodban ezentul egy z6ld pipa ikon jelzi, hogy az e-mail cim validalt.

A\ Figyelem: Amig az e-mail cimed nincs megerdsitve, a rendszer a sarga figyelmeztet6 ikonnal jelzi ezt a
felhasznaldi listdban és a profilodban egyarant. A rendszer e-mail értesitései ettél fuiggetlenll az Gj cimre
érkeznek.

I 5. Kétlépcsés azonositas (2FA) beadllitasa

A kétlépcsBs azonositas (WebAuthn alapu) jelentésen noveli a fiokod biztonsagat. A bejelentkezéskor a
jelszavad mellett az eszkdzoddel (ujjlenyomat, arcfelismerés, vagy fizikai biztonsagi kulcs, pl. YubiKey) is
azonositanod kell magadat.



Uj 2FA eszkéz regisztralasa Emailcin®

epc@informatiq.us

1. Nyisd meg a profilodat (kattints a nevedre a bal oldali menuben). Neme

2. Gorgess le a profil aljara, a ,Beallitott 2FA azonositokulcsok” szekciéhoz. rerf v

Uj jelszé

3. Ha még nincs regisztralt eszk6zdd, egy sarga figyelmeztetd sav jelenik Hagydtresen, ha nem viltoztatod meg
meg: ,Nincs beallitva kétfaktoros azonositékulcs. A fiokod kevéshé Ujjelsz6 megerésitése
Védett" Jelszé Gjra
ausé idi
4. Kattints az Uj kulcs gombra.  asic J acs 3
Szerzédések
5. Abongész6 felkér az eszkdzod hasznalatara (ujjlenyomat-olvaso,
- P . P , . v , L, Osszesitd (Jelentkezett | Beosztott)
arcfelismerd, biztonsagi kulcs bedugésa stb.). Kévesd a béngész§ . . o
Idészak Napok  Ardany Brutté bér
utasitasait. Aktudlis hbnap 9/a  aa% oFt
) i L., , . L. . El626 hénap 0/0 0% OFt
6. Sikeres regisztracié utan egy felugré ablak kéri, hogy adj nevet az Ao by e | 2
eszkoznek (pl. ,Ujjlenyomat”, ,YubiKey 5C”, ,Telefon”). ird be a nevet,

majd kattints a Mentés gombra.

Beallitott 2FA azonositdkulcsok

7. Az Gjonnan regisztralt eszk6z megjelenik a listaban, a létrehozas
datuméaval és az alairdsok szamaval. e T ——

fidkod kevésbé védett.

Regisztralt eszkdz toérlése
1. A 2FA szekci6 listajdban keresd meg a tordlni kivant eszkozt. A 2FA szekcei6 a profil aljan (még

. PO . nincs kulcs bedllitva)
2. Kattints az adott sor végén lévd piros kuka ikonra.

Pos

3. Arendszer meger@sitést kér: ,Biztosan tordlni szeretnéd ezt a kulcsot? Ez a m(ivelet nem vonhato
vissza.”

4. Kattints a Kulcs torlése gombra a meger6ésitéshez.

5. Az eszkdz eltlinik a listabdl, és a kdvetkez6 belépéstdl nem kéri ezt az eszkdzt.

Hogyan miikédik a 2FA a belépéskor?
1. Megadod a felhasznalénevedet és jelszavadat, majd kattintasz a Bejelentkezés gombra.
2. Arendszer egy masodik Iépésre iranyit, ahol kéri az eszk6z6d hasznalatat.

3. Aktivald az eszkdzodet (pl. érintsd meg az ujjlenyomat-olvasét, vagy dugd be a biztonsagi kulcsot és
érintsd meg).

4. Sikeres azonositas utan automatikusan belépsz a rendszerbe.

A\ Figyelem: Ha a jogosultsagi szintedhez a rendszergazda kotelez6vé tette a 2FA-t, de még nincs
regisztralt eszk6zod, a bejelentkezés utan a rendszer kdzvetleniil a 2FA beallitasi oldalra iranyit. Addig nem
tudod hasznalni a rendszert, amig legalabb egy eszkdzt nem regisztralsz.

I 6. A Naptar nézet

A bejelentkezést kbvetéen a rendszer egy mobilbarat naptar nézetbe visz. Ez az elsddleges
munkafellleted, ahol havi bontasban, napokra lebontva latod a rendelkezésre allé beosztasokat.



A feliilet felépitése

Jelentkezés

Asztali nézet: a naptar egy hagyomanyos tablazatos elrendezésben jelenik

meg, hétf6tdl péntekig. A fejlécben talalhaték a Mentés gomb, a Lemondas
gomb (rejtett, amig nincs kijeldlés), a hdnapok kozotti lapozd nyilak és a Ma
gomb.

Mobil nézet: mobilon a naptér egy-egy nap egy sorba kerl, fligg6legesen

gorgethetd listaként. A tetején egy ragados (sticky) vezérlgsav van a lapozé
nyilakkal, a Ma gombbal és a Mentés gombbal; a nyilak k6z6tt megjelenik az

2026. Szeptember

AULSUN) LULY - rHGSS 9

Szerda

Csiitortok
& Csak te vagy beosztva

ADC(SUR) 2620 - Phase 5

aktudlis honap neve. Betdltéskor a nézet automatikusan a mai naphoz
gorget.

Péntek 4

& Csak te vagy beosztva

. ADC(SUR) 2620 - Phase 5
Szines savok (gombok) jelentése

Hétfé 7

Egy-egy nap cellajaban szines savok formajaban jelennek meg a kurzusok.
A szinek a kurzushoz f(iz6d6 viszonyodat mutatjak:

ACS 2620 - Phase 4
& Csak te vagy beosztva

ADC(SUR) 2620 - Phase 5

Kedd 8

A naptar mobilnézetben — napi
listas elrendezés, szines savokkal

B Kék (Jelentkezésre Var) Erre a kurzusra jogosult vagy jelentkezni, de lgen

még nem tetted meg.

@ Narancssarga (Jelentkeztél) Jelentkeztél erre a napra, a beosztas készitése  Igen

folyamatban van, de még nem véglegesitették.

@ Rikit6 z6ld (Be vagy osztval) A beosztas végleges, és téged kivalasztottak.

Erre a napra munkaba kell &llnod.

Igen (lemondas)

@ sotét piros (Nem vagy
beosztva)

A beosztas végleges, de téged nem Nem
valasztottak ki erre a napra.

A savok alatt kiegészit6 informéciok is megjelenhetnek:
« Zold nap esetén: ,Csak te vagy beosztva” vagy ,Veled: Kiss Péter, Nagy Anna” — azaz kik a tarsaid az
adott napon.

o Piros nap esetén: ,Nem keriiltél beosztasra” felirat.

i Tipp: Azokon a napokon, ahol nincs semmilyen szinli gomb, ott vagy egyaltalan nincs szilkség pilétara,
vagy olyan tipusu kurzus van, melyre te nem rendelkezel kompetenciaval.

Munkasziineti napok és linnepnapok

A naptarban a munkasziineti napok és tinnepnapok is megjelennek: a nap cellajanak hattérében
halvanyan, nagybet(s piros széveggel olvashat6 az tinnepnap neve (pl. ,UJEV”, NEMZETI UNNEP”).
Ezeken a napokon altalaban nincs kurzus, de ha mégis van, a szokasos médon jelenik meg.



[ERN

7. Jelentkezés beosztasra

. Keresd meg a naptarban a megfelel6 napot és a kék szin(i savot (ez
jelzi, hogy szabad jelentkezni).

. Erintsd meg (kattints rd) a savra. A sav vizudlisan kijelolt allapotba keriil:

egy piros keret jelenik meg korilotte, és enyhén kiemelkedik.

. Barmennyi elérhet6 napot/kurzust kijeldlhetsz egyszerre — akar tdbb
hénapon keresztil is!

. Amint tértént valtozas (van legalabb egy kijel6lés), a képernyd tetején

e

Iév6, addig inaktiv Mentés gomb élénkpirosra valt és aktivva valik.
. Erintsd meg a Mentés gombot a jelentkezéseid rogzitéséhez!

. Mentés kdzben a gomb szbvege ,Mentés folyamatban...” feliratra valt,
egy forg6 ikonnal.

. Sikeres mentés utan egy zoéld ,Siker — Médositasok sikeresen mentve!”
értesités jelenik meg a jobb fels§ sarokban.

. A koradbban kék savok automatikusan narancssargara valtanak, jelezve,
hogy a jelentkezésed rogzitve lett.

8. Jelentkezés visszavonasa

Jelentkezés

2026. Szeptember
ACS 2620 - Phase 4

Szerda

©

ACS 2620 - Phase 4

Csiitortok 10
ACS 2620 - Phase 4

Péntek 11
ACS 2620 - Phase 4

Hétfé 14

ACS 2620 - Phase 4

Kedd 15

ACS 2620 - Phase 4

Kék nap kijelolve (piros keret); a
Mentés gomb élénkpiros és aktiv

Amig a beosztas nincs véglegesitve (kihirdetve), visszavonhatod a jelentkezésedet:

ga A W N PP

. Keresd meg a naptarban a narancssarga szin(i savot (ez jelzi, hogy erre a napra mar jelentkeztél).

. Erintsd meg (kattints ra) a savra a kijeldléshez (piros keret jelenik meg).
. Jelolhetsz ki egyszerre tObb visszavonandé napot is.

. Kattints a Mentés gombra.

. Sikeres mentés utan a kordbban narancssarga savok visszavaltanak kékre (Ujra jelentkezésre varé

allapot).

A\ Figyelem: Egyszerre végezhetsz (j jelentkezéseket (kék — narancssarga) és visszavonasokat
(narancssarga — kék) is. A Mentés gomb mindkét tipusi médositast egyszerre dolgozza fel.

A\ Figyelem: Ha egy napot a beosztaskészit6 mar kihirdetett (véglegesitett), az ottani jelentkezést nem
tudod visszavonni a normal Mentés gombbal. Ehhez a ,Lemondas” funkciot kell hasznalnod (lasd a

kovetkez6 szekcibt).

9. Kihirdetett beosztas lemondasa

Ha egy véglegesitett (kihirdetett) beosztasrol le kell mondanod (pl. betegség, egyéb elfoglaltsag):



1. Keresd meg a naptarban a rikité zéld savot azon a napon, amelyrdl le
szeretnél mondani.

2. Erintsd meg (kattints ra) a savra a kijel6léshez.

3. Amint kijel6lsz egy z6ld napot, a képerny6 tetején megjelenik a
Lemondas gomb (piros szinnel).

4. Kattints a Lemondas gombra.

5. Arendszer egy meger@sit§ Uzenetet jelenit meg: ,Biztosan le szeretnéd
mondani a kijelélt napot? Ez a milvelet nem vonhaté vissza, és a
helyedet masok azonnal atvehetik!”

P

6. Kattints az OK gombra a megerdsitéshez.

7. Sikeres lemondas utan a sav sotét pirosra valt (,Nem keriiltél beosztasra

(Lemondva)” felirattal), és egy zdld értesités jelenik meg: ,1 nap
sikeresen lemondva.”

Mi torténik a lemondas utan?

o Arendszer automatikusan értesiti az adminisztratorokat a lemondasrol
(belsd értesitésként megjelenik a harang ikonjuknal).

o Arendszer automatikus e-mailt kiild az adott kurzus kompetenciajaval
rendelkezd, szabad pilétaknak, hogy jelezzék: egy hely felszabadult. Az
e-mail tartalmaz egy gombot, amellyel azonnal atvehetik a helyet.

» Alemondas nem vonhaté vissza. Ha mégis dolgozni szeretnél az adott napon, az adminisztratortol kell

kérned az Ujbdli beosztast.

Jelentkezés

2026, Szeptember

ADC(SUR) 2620 - Phase 5

Szerda

Csiitortok

& Csak te vagy beosztva

ADC(SUR) 2620 - Phase 5

Péntek

& Csak te vagy beosztva

ADC(SUR) 2620 - Phase 5

Hétfé

ACS 2620 - Phase 4

& Csak te vagy beosztva

S T

| ADC(SUR) 2620 - Phase 5

Kedd

Z06ld (beosztott) nap kijelélve; a
fejlécben megjelenik a piros

Lemondas gomb

i Tipp: Mdltbeli napok (mai nap el6ttiek) nem mondhatok le. A rendszer csak a mai és jovébeli napok

lemondasat engedélyezi.

I 10. Felszabadult beosztas atvétele

Ha valaki lemondja egy kihirdetett beosztasat, a rendszer automatikus e-mailt killd a kompetens és aznap

szabad pilotaknak.

Hogyan veheted at a helyet?
1. Nyisd meg a rendszertél kapott e-mailt a postaladadban.

2. Kattints az e-mailben talalhato elfogadas gombra (linkre).

3. Abongész6 megnyitja a rendszert, és az alabbi eredmények egyikét latod:

o ,Sikeres helyettesités!” — Sikeresen atvetted a lemondott helyet, bekeriiltél a beosztasba.

o A , A felszabadult helyet mar elvitték.” — Valaki mas gyorsabb volt és mar atvette a helyet.

o X ,Mar be vagy osztva egy masik kurzusra ezen a napon!” — Nem veheted at, mert az adott

napra egy masik kurzusban mar be vagy osztva.

i Tipp: A hely atvétele ,érkezési sorrendben” (first-come, first-served) torténik. Ha biztosan szeretnéd

megkapni a helyet, minél hamarabb kattints az e-mailben kapott linkre!



i Csere: Ha cserélni szeretnél valakivel, azt is a lemondas funkcié hasznalataval tudod megtenni:
egyeztessetek idépontot, majd egyszerre mondjatok le az elcserélni kivant napokat, és az érkez6 e-mailt
varva azonnal kattintsatok a masik fél lemondasa miatt felszabadult napra.

I 11. Beosztas nyugtazasa (tudomasul vétel)

Amikor egy beosztas kihirdetésre keril és kivalasztottak téged, a rendszer e-mailt kiild, amelyben egy
.Beosztas tudomasul vétele” gomb talalhato.

Mit kell tenned?

1. Nyisd meg a rendszertél kapott e-mailt.

2. Az e-mailben megtalalod a beosztott napjaid listajat (kurzusnév, datumok, napok).
3. Kattints a z6ld ,Beosztas tudomasul vétele” gombra.

4. A bongészd megnyitja a rendszert, és a kovetkez6 Uzenetet latod: ,A beosztast nyugtaztad.”

i Tipp: A nyugtazas az adminisztratorok felé is jelzést kiild. Az adminisztratori nézetben megjelenik egy zold
pipa a neved mellett, jelezve, hogy tudomasul vetted a beosztast.

I 12. So6tét | Vilagos maéd valtasa

A rendszer tamogatja a sotét mod (dark mode) hasznalatat, amely kimélheti a szemedet rossz
fényviszonyok kozott.

HOgyan VélthatSZ? Jelentkezés
1. A jobb fels6 sarokban, a navigaciés savban keresd a Hold ikont vilagos

maodban, vagy a Nap ikont sotét médban. 2026. Szeptember
2. Kattints az ikonra a valtashoz.

3. A beallitds automatikusan elmentédik a fiokodhoz, igy legktzelebb a
belépeéskor is a kivalasztott mod indul el. otk

&Cs >sztva
ADC(SUR) 2620 - Phase 5

Péntek 4

& Cs a
ADC(SUR) 2620 - Phase 5

Hétfo 7

ACS 2620 - Phase 4
& Csak te vagy beosztva
ADC(SUR) 2620 - Phase 5

A naptar sétét médban




I 13. Kijelentkezés

1. Kattints a jobb fels6 sarokban, a navigacids savban talalhat6 ,Kijelentkezés” feliratra (ajto ikon).

2. Arendszer azonnal kijelentkeztet, és a bejelentkezési oldalra iranyit.

i Tipp: Ha 5 percig nem csinalsz semmit a rendszerben, az automatikusan kijelentkeztet. Ez a biztonsagi
intézkedés védi a fibkodat, ha véletlenil bejelentkezve hagyod a bongészét.

I 14. Automatikus e-mail értesitések

Arendszer szamos ponton automatikus e-mailekkel segiti a munkadat. Az alabbi eseményekrél kapsz

értesitést:

Jelentkezés inditasa

Jelentkezési emlékeztetd

Beosztas kihirdetése (kivalasztottak)

Beosztas kihirdetése (nem valasztottak

ki)

Kihirdetett beosztas médositasa

Beosztas torlése

Felszabadult hely

E-mail cim megerdsitése

I 15. Teljes képernyés méd

Amikor egy olyan beosztasra lehet jelentkezni, amely a
kompetenciadnak megfelel.

Ha kozeledik a jelentkezési hataridé, de még nem adtal le
jelentkezést, noha jogosult lennél ra.

Ha a beosztasba bekeriiltél. Az e-mail tartalmazza a beosztott
napjaidat €s egy nyugtazasi gombot.

Ha a beosztasba nem kertiltél be. A rendszer errél is értesit.

Ha a beosztaskészit§ utdlag modositja a végleges beosztast, és ez
téged érint (akar jelentkeztél, akar be vagy osztva).

Ha egy beosztast, amelyre jelentkeztél, torolnek.

Ha egy masik pil6ta lemondja a beosztasat, és te kompetens és
szabad vagy aznap. Az e-mail tartalmaz egy linket az atvételhez.

Ha megvaltoztatod az e-mail cimedet a profilodban.

Ha a rendszert nagyobb fellileten szeretnéd hasznalni (kiilondsen hasznos asztali gépen):

s

1. Kattints a jobb fels6 sarokban, a navigacids savban talalhaté kib6évités ikonra (négyiranyu nyilak).

2. Abongészé teljes képernyés maédba valt.

3. Kilépéshez nyomd meg az Esc billenty(it, vagy kattints Ujra az ikonra.

Beosztaskezel6 rendszer — Pilota felhasznal6i atmutatod - QAK



